KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Blatnici

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Blatnici, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ¢j. 04/15/8 ze dne 8.1.2004 a podle § 4, odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavam tento knihovni ad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona & 257/2001 Sb. (knihovni

zékon) a je ziizena za uéelem poskytovat rovnym zplisobem vsem ob&antim bez rozdilu
vefejn€ knihovnické a informacni sluZby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

Cl. 2
Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informa&ni sluzby tak, jak

jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypijcni sluzby
b) meziknihovni sluZzby
¢) informacni sluzby:

ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

cb) informace z oblasti vefejné spravy,

cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

cd) pfistup na internet.
d) besedy pro déti a obéany obce

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Veskeré finanéni Castky (manipulacéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gtovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.
I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
ClL3

Registrace uzivatele
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Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba
vydanim prilkazu uZivatele na zdkladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladt uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni tidaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydli$té a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim

0 ochran€ osobnich udajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidajti je piilohou
tohoto KR.

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrZeni poradku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uZivatel nedodrZzuje tato opatfeni, mize byt doasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisa.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podévat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Utzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace po€itace, které
by jakymkoliv zpGsobem mohly mit vliv na provoz pocitate, dale je uZivatel plné€
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné $kod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
& 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o
zméné nékterych zakond (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.



II1. Vyphjéni ¥ad
CL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2 Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na poZddani uZivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni
NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si muze uZivatel pljéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentd:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,

¢) jejichz ptjéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypijceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i puijéovani
1. Pted pifevzetim vypijéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vypdjéniho systému.

2. Uzivatel miZe poZadat o rezervaci dokumentu pisemné¢.

CL9
Vypijéni lhity

Vypiijéni Thiita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypjcni lhita
miiZe byt prodlouZena a tfikrt o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim



uplynutim a nezadé-li dokument dalsi uZivatel. V odtivodné&nych piipadech je mozné
povolit novou vyptijéku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pfipadech stanovit krat$i vyptjéni lhiitu,
piipadné Zadat vraceni ptij¢eného dokumentu pted uplynutim vyptjéni lhity.

C1. 10
Vraceni vypiij¢eného dokumentu
UZivatel je povinen vrétit vypijéeny dokument v takovém stavu, vjakém si jej,
vypuj€il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zévady a je povinen uhradit
knihovné€ naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit $kodu jako pfi ztratd
dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypij¢eného
dokumentu zasahovat.

CL11

Prava a povinnosti uZivateli pro piijéoviani mimo knihovnu

Pro piijéovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
veci.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptijceno zpravidla nejvyse 15 dokumentt .

UZzivatel nesmi vyptj¢eny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypijcky.

UZzivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené lhutg, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

JestliZze uZivatel ani po upomenuti pljceny dokument nevrati, bude se vraceni
vymaéhat pravni cestou.

Do vyporadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani
vSech sluzeb.

CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pljceni kopii.



Reprografické a jiné kopirovaci sluZzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny vramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢&. 121/2000 Sb.,
(autorského zdkona).

Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto pfipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen sni zachazet vsouladu sustanovenimi autorského zakona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpusobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, mizZe knihovna poZadovat jako nahradu
totéZz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nédhradu. Finan¢ni nadhradu
stanovuje knihovna.

Utzivatel je povinen hradit i vSechny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluZeb.

CL. 14
Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastiva dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypiijéni lhity. Piipadé-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni
den.
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Vymaéhéni nevracenych vypijéek:

a)  nezavisle na vyméhani poplatkl z prodleni vymahé knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho tifadu) nasleduje vyméhani pravni
cestou.

Ztrata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se tictuje manipula¢ni poplatek

Cl. 15
Nahrada vieobecnych §kod
UZivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfede§lého stavu. Neni-li to dobie mozZné, anebo zada-li to poskozeny,

hradi se §koda v penézich.”).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych piedpisi.

V. Zavérec¢na ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soudsti KR jsou piilohy
Rusi se Knihovni ad ze dne 1.1.2004.

Tento Knihovni f4d plati na dobu neurcitou

V1. Prilohy Knihovniho Fadu

Pijcovni doba
Cenik placenych sluZeb a poplatkti Obecni knihovny v Blatnici
Provozni fad stanice internetu

Smérmnice o nakladani s osobnimi udaji uZivatell knihovny

Mistni knihovna
w ; Blatnice 132
V Blatnici dne 2.1.2019 OBEC razitko knihovny 675 51 JaroméFice o/Rok.
BLATNICE
575 511 of

podpis starosty 6 podpis knihovnika ,/m(! /



Piiloha 1

Knihovni f4d Mistni knihovny Blatnice

Padjcovni doba
Stieda 16:00 — 18:00
obec knihovnik
(razitko, podpis) ( razitko, podpis)

Mistni knihovna
Blatnice 132
675 51 Jaromafice n&.ok/%é/

1




Piiloha 2

Knihovni fad Mistni knihovny Blatnice

9.

obec

0 ol e I =

( razitko, podpis)

Cenik sluzeb a sankei
zapisné — dospéli: 0,-K¢
deti: 0,-K¢
uzivatelsky poplatek: 0,-K¢
pokuta za 1. upominku: 0,-K¢
2. upominku: 0,-K¢
3. upominku: 50,-K¢&
pokuta za poskozeni knihy — ¢asopisu: 20,-K¢&
pokuta za ztracenou knihu — ¢asopis: 50,-K¢
(+ cena knihy — ¢asopisu)
ztrata ¢tenafského priukazu: 0,-K&
10. po8kozeni ¢arového kodu v knihovni jednotce:  50,-K&
11. pfistup na Internet: 0,-K¢
knihovnik
( razitko, podpis)
Mistni knihovna
Blatnice 132
675 51 Jarometice

a/Rok. /wa, /



Pfiloha 3

Knihovni fad Mistni knihovny Blatnice

Provozni i'ad stanice internetu

1. Sluzby Internetu muZe vyuzivat kazdy uZivatel knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

2. Predpokladem pfistupu na Internet je ovladani zakladd prace na pocitadi a zakladnich
principli prace s po¢itacovou siti Internet; pokud uZivatel tyto znalosti nem4, vyzada si od
knihovnika zakladni informace.

3. UZivatelé dbaji pokyni knihovnika, jimZ hlasi zahdjeni i ukoné&eni prace s PC. Po ukon&eni
prace musi ziistat PC ve stavu, v némzZ byl pfedan obsluhou.

4. UZivatelé mohou pouZivat pouze pfedinstalovany software. Neni povoleno nahravat, rusit,
vytvafet nebo modifikovat soubory ¢i adreséfe V piipadé poskozeni PC &i soubori je uZivatel
povinen uhradit veSkeré néklady spojené s obnovenim ptivodniho stavu.

Pti poruseni tohoto ustanoveni miiZze byt uZivateli odepfen dal$i piistup k multimedidlnim
PEC.

5. Uzivatel ma sluzba zdarma, pfi¢emZ u jedné stanice mohou pracovat nejvyse dva uZivatelé;
vyjimku povoluje knihovnik.

6. Uzivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle viak na dvé hodiny. Pfi prodleni plati rezervace
maximalné 10 minut. Zamluvit stanici je mozné i telefonicky na ¢&isle 568 440 595. Stejnym
zpusobem lze rezervaci i zrusit.

7. Neni povoleno provozovani pocitatovych her.

8. Informace a soubory ziskané¢ b&hem prace s Internetem si mohou uZivatelé nahrat pouze na
vlastni a nezavadany flash disk.

9. Provozovatel nenese odpovédnost za obsah informaci a souborl staZzenych z Internetu, za
event. obsaZené viry, ani za rychlost spojeni.

10. UZivatelim neni povoleno navitévovat stranky Internetu, jejichZ obsah neni vhodny k
prohliZeni ve vefejnych prostorech.

11. V piipadé poruSeni provozniho fadu mize byt uZivatel vykdzan z knihovny.

obec knihovnik
( razitko, podpis) ( razitko, podpis)
/ P P
OBEC / Mistni knihovna

BLATNJCE

675 51 Jaroméfice n/Rok.
2

Blatnice 132

675 51 Jaroméfice n/Rok. /%4‘/



Pouceni o ochrané osobnich tdaji
Spravcem osobnich Gdaji uZivatell knihovny je Obec Blatnice (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovavé osobni tidaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu ...)
Nepovinné kontaktni Udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

SluZebni udaje: (¢isio ctendrského prikazu, pfehled upomindni..)

Uetni idaje o provedenych o penéZitych transakcich.

DalSi udaje (vdaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovéva identifikatni Gidaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi X let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné piipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich Gdaji bez zbyteéného
odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje za ticelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalsich sluzeb uzivateltim,
informovani uZivatell o sluZbéch a déle za Gi¢elem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gidaje vyuziva
knihovna za G¢elem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto Gdaje uvést.

Prava uZivatel( jako subjekti osobnich Gdaji

UZivatel md pravo na pfistup k osobnim Gdajdim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a pravo
vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich Gdajt, pfipadné umoZni
nahled do prihlasky ¢tenafe a dalsich dokladl u ni uloZenych.

Zéadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich tdajti knihovna vyfizuje bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do
jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich Gdaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a {jeden rok) poté. Registrovany
uzivatel mGzZe poZddat o likvidaci svych osobnich Gdajl, pokud nema vici knihovné Zadny dluh a nepreje si nadale
vyuZivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaji

Osobni udaje knihovna uchovéva pouze v listinné podobé/v listinné podobé a politacové evidenci.
Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. PFistup

k poéitalové evidenci je chrdnén heslem. PFistup k osobnim (dajim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s
nimi pracuji v ramci svych pracovnich tkold.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni idaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou s uZivatelem uzaviela pfijetim
jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tGdajii (EU) 2016/679, znamém jako
GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajii vykondvéa Ufad pro ochranu osobnich Gdaji, na ktery se mizZete obritit
v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich tdaji obrétite nejprve na nds:
Soifia Mdlova, tel.: 568 440 595, e-mail: ou.blatnice @razdva.cz

__QBEC _ Mistni knihovna
675 %311.? 'uirqg"}c%:% ok. G875 #1%2?22{11;2“@ ok
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